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1. O0ue moJroskeHu s

1.1. Ionoxenue 06 apxuse (nainee - [Tonoxenne) MBJIOY Ne25 (nanee MbJIOY)

pa3paboTaHo B COOTBETCTBUY C IIPUMEPHBIM IIOJIOKEHHEM 00 apXuBe OpraHu3allyy,
yTBEPKIEHHBIM TIprkazoM DejepaibHOTo apxuBHOro arentcTsa ot 11.04.2018 No
42, pyxosogcteyercss PenepanbbivM 3akoHoM oT 22.10.2004 Ne 125-P3 «O6
apxuBHOM Jienie B Poccuiickoit ®exepauun», 3aKOHAMH, HOPMATHBHBIMH
npaBoBEIMU akTamu Poccuiickoit Peneparun, cyobekToB Poccuiickoil Dexepanuu
B cpepe apXUBHOTO Jeja U ACIOIPOU3BOACTBA, IPAaBUIIaMU OPIaHU3alUK XPaHEHHMS,
KOMILIEKTOBAHMS, Yy4eTa U WCIIOJb30BaHUsl JOKYMEHTOB ApPXUBHOIO (oHja
Poccutickoit Desepaliid U JPYyruX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B I'OCYJIapCTBEHHBIX
opraHax, OpraHax MECTHOI'O CaMOYIIPABICHUS 1 OpraHU3allUsX.

1.2. Apxus MBJIOY ocyuiecTsisier mpuem, yder W XpaHeHHEe JIOKYMEHTOB,
00pasyIoIIUXCsl B IPOIecce ero JIeITeNbHOCTH, B COOTBETCTBUU C YTBEPIKIACHHOM
HOMEHKJIATYpOU JIell.

1.3. ApxuB MB/IOVY BsicTynaer UCTOYHUKOM KOMILJICKTOBAHHUS MYHHIIMIIATbHBIX
apXUBOB.

1.4. Opranusanus odecrieunBaeT ApXHUB IIOMEIIEHUEM, 000PYI0BAHNUEM U KaJIpAMH.

1.5. B ciyuae peopranuzanuu MBJIOY apxuBHble JOKYMEHTBI, CPOKH XPaHEHUS
KOTOPBIX HE MCTEKJIU, IepealoTcsl Ha XpaHEHUe OpraHu3alliy - IPaBOIIPEEMHHUKY.
B cnyuae nukBumaruu MBJIOY apxuBHbIE NTOKYMEHTBI B YIOPSJOYCHHOM
COCTOSIHUHM TIOCTYTAIOT Ha XpaHEHNE B MyHUILIUIIAJILHBINA apXUB.

1.6. OtBerctBeHHbIM 3a ApxuB MbBJIOY HasHavaerTcst IeJIO0NPOU3BOAUTENb WITH
JIVIIO, UCTIONHSIIOIIee 00s13aHHOCTH 110 JETIOIPOU3BOICTBY.

2. Coctas nokymenToB Apxusa MB/IOY

2.1. Apxus MBJIOY cocTouT 13 JOKYMEHTOB ITOCTOSHHOI'O M BPEMEHHBIX (CBBIIIIE
10 7eT) cpoKOB XpaHEeHUsI, B TOM YHCIIE:

- JOKYMEHTOB, corjacHo HoMmeHkiaTypsl nes MBJIOVY: mo opraHuzannoHHOU
pabore,  y4eOHO-BOCHHUTATEIBHON  paboTe,  KaApOBOW  JIOKyMEHTallWH,
MEJIUIAHCKOMY  OOCTY)XKHUBaHHUIO, (UHAHCOBO-DKOHOMHUYECKOM  JIEATECIILHOCTH,
JIOKYMEHTAIIMH 10 OXpaHe TPyJa;

- JJOKYMEHTOB IIO JIMYHOMY COCTaBy OpraHHW3aluii-IIpe/IlIeCTBEHHUKOB (IIpH HX
HaJU4WHN);

- APXUBHbIX (bOHI[OB JIMYHOT'O ITPOUCXOKICHN.




3. 3agauu Apxusa MB/IOY

3.1. Apxu MBJIOY co3nan Ui BBIIOJHEHHS CIENYIOUMX (QYHKIHOHAIBHBIX
3a/1a4:

- mpueM, ydeT M XpaHeHHE JIOKyMEHTOB, IpellycMOTpeHHbIX Pasjenom 2
ITonoxxeHns, KoTophle 06pasyroTes B mpornecce aesrenbioctd MBJIOVY;

- obecliedyeHre COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB, CO3/[aHie HOMEHKIIATYPBl JOKYMEHTOB,
XpaHsAIuXcs B ApXUBE,

- UCIIOJIL30BaHUE JIOKYMEHTOB, HAXO/AIIMXCS Ha XPaHCHUH B Apxuse MbJ/IOVY.

v 4. ®ynxnuu Apxusa MB/JIOY
4.1. Apxus MBJIOY ocyuectsisieT cieayronue GyHKIHH:

- Opranusyer IpHeM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOTO M BPEMEHHBIX (cBpimre 10 Jer)
CPOKOB XpaHEeHWs, B TOM UHCIe [0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBUIMXCS B
nesrenpHocTd MBJIOVY.

= Be,Z[eT Y4e€T IOKYMEHTOB, HaXOAAIINXC S Ha XpaHEHUU B ApXI/IBG.

- CucreMaTU3MpyeT W pa3MellaeT JOKYMEHTBI, MOCTyIIAIOIIMe Ha XpaHCHUE B
ApxuB, 00pa30BaBILIUECs B XOJI€ OCYIICCTBICHHU ACATCILHOCTH MBJIOY.

- IlpoBOAMT MEpOIPHUSTHS 1O O0ECIEUeHHIO COXPAHHOCTH  JIOKYMEHTOB,
HaxosAIuxcs Ha xpanenuu B Apxuse MBJIOY.

- Opraamsyer ¥ MPOBOAUT ODKCIEPTU3Y [EHHOCTH apXMBHBIX JIOKYMCHTORB
BpeMeHHBIX (cBbIiIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEeHUs! B LEJISIX BBIABICHHUS JIOKYMCHTOB, HC
MOJUIe)KALUX JalbHEHIIIeMy XPaHEHUI0. ODKCIEPTU3y I[IEHHOCTH JOKYMEHTOB B
MBJIOY  ocyliecTBIsIeT ITOCTOSHHO —JIeMCTBYIOIast OKCIEpTHas KOMHUCCHS,
HazHa4YeHHas IIpruKaszoM 3asejyiomero MbJIOY.

5. TIpaBa u 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXHB MBJIOY

5.1. Jlyist BBITIONTHEHUS. BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3ajia4 U QyHKIHH OTBETCTBEHHBIN 3a
ApXUB UMEET IpaBo:.

. KOHTpOJ‘[I/IpOBaTb BBIITOJIHCHUEC YCTaHOBJ'IeHHI)IX HpaBI/UI pa6OTBI C lIOKYMCHTaMI/I B
MBJIOY;

- 3anparmBaTh OT COTPYAHHKOB MBJIOY cBeleHus, HEOOXOAUMBIE IS padboThI
ApxuBa;




- mpezcTaBiaTh pykoBojctBy MBJIOY mpesioxkeHus 10 COBEPLIEHCTBOBAHHUIO
OpraHU3alMy XpaHEeHHs], KOMIUICKTOBAHNUS, y4eTa U MCIIOJIb30BAHHUS JIOKYMCHTOB B
Apxuse.

5.2. OTBeTCTBEHHBIH 32 ApXHUB 00513aH:

- IaBaTh Pa3bsCHEHUS U PEKOMEH/IAllMK 110 BOIPOCaM, BXOJSIIUM B KOMIIETCHIIMIO
ApxuBa;

- BBIZaBaTh I10 3alpoCy apXUBHBIE KOIMH JOKYMEHTOB, apXUBHBIC BBIIIMCKU H
ApPXMBHBIE CIIPABKH, CBSI3aHHBIC C YCTAHOBICHUEM TPYJOBOIO CTaXa, COIHAIbHON
3QIUTON TPaXKIaH, IPelyCMaTPUBAOIIeH X MeHCHOHHOe obecnedeHune, a TakkKe
HEOOXO[MMBIE JUIS IIOJIy4eHMsI JIBFOT W KOMIIEHCAllMii B COOTBETCTBUH C
3aKoHoaTeabcTBOM Poccutickoit denepanui.

6. OTBETCTBEHHOCTH 32 PYHKIHOHUPOBaHue ApXuBa

6.1. OTBEeTCTBEHHOCTH 32 HajJIe)Xalllee ¥ CBOCBPEMEHHOE BBIIIONHEHHE APXUBOM
sajad ¥ (QYHKIHUHA, MPeIyCMOTPEHHBIX HACTOSILIUM ITOJIOKEHHEM, HeceT JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 32 APXUB.

6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJICHUE JICJIONIPOU3BOJICTBA, IIOJTOTOBKY U IIPE/ICTABICHUE
JTOKYMEHTOB Ha XpaHeHue B ApXHB, Ha3HAYAIOTCS IIPUKA30M 3aBEJyIOLICIO
MB/IOVY Ne25.

6.3. KoHTpoJIb 3a e TebHOCTEI0 ApXHUBa OCYIIECTBIISICT sageytomit MbJIOY
Ne 25.
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